
 

 

 

 

 

 

 

CADERNO DE ENCARGOS 

(Conforme disposto no Artigo 42.º do Decreto- Lei n.º 18/ 2008, de 29 de Janeiro) 

 

  

 

 

 

SOLUÇÃO DOCUMENTAL E SERVIÇOS PROFISSIONAIS DE IMPRESSÃO 

 

 

 

AJUSTE DIRETO 

(Nos termos da alínea d) do n.º 1 do artigo 20.º e do n.º 2 do artigo 112.º do Código dos Contratos Públicos 

alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.º 111-B/2017 de 31 de agosto) 

 

 

 

 

 

 

 

Junho de 2020 



 

 

 
• Solução Documental e Serviços Profissionais de Impressão • 

Caderno de Encargos 

 

2/10 

 

CADERNO DE ENCARGOS 

 

PARTE I 

CLÁUSULAS JURÍDICAS 

 

1. Identificação do Procedimento 

Aquisição de Serviços de “Solução Documental e Serviços Profissionais de Impressão” para a 

Associação de Municípios da Terra Fria do Nordeste Transmontano. 

 

2. Tipologia do Procedimento 

O tipo de procedimento em causa é Ajuste Direto, com convite e Caderno de Encargos, nos termos do 

Código dos Contratos Públicos, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.º 111-B/2017 de 31 de agosto 

[CCP]. 

 

3. Entidade Pública Contratante 

3.1. A entidade pública contratante é Associação de Municípios da Terra Fria do Nordeste 

Transmontano; 

3.2. Endereço, contactos e horário de funcionamento: 

Endereço Contactos Horário de funcionamento 

AMTFNT (Edifício do GAT) 

R. Visconde da Bouça 

5301-903 Bragança 

Telefone: 273 327 680 

Fax: - 

e-mail: am.terrafria@amtf-nt.pt 

Em dias úteis  

Das 9.00 às 13.00 e das 14.00 às 

18.00 

 

4. Elementos Constituintes do Procedimento 

O presente procedimento é constituído pelos seguintes elementos: 

4.1. Convite; 

4.2. Caderno de Encargos; 

 

5. Objeto 

O objeto desta prestação de serviços é a “Solução Documental e Serviços Profissionais de Impressão” 

para a Associação de Municípios da Terra Fria do Nordeste Transmontano, nos termos definidos na Parte 

II – Cláusulas Técnicas - deste Caderno de Encargos. 
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6. Prazo de Prestação dos Serviços 

Os serviços deverão ser prestados pelo prazo de 36 meses a contar da data de outorga do contrato 

(data da comunicação da adjudicação no caso de inexigibilidade e dispensa de redução do contrato a 

escrito). 

 

7. Preço Base 

O preço base do procedimento é de 5.659,92 € (cinco mil seiscentos e cinquenta e nove euros e noventa 

e dois cêntimos), acrescido da importância referente ao IVA à taxa legal em vigor. 

Fundamentação do preço base: Para a fixação do preço base foi realizada consulta preliminar à empresa 

KONICA MINOLTA Business Solutions Portugal, Unipessoal Lda. 

 

8. Contrato 

8.1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos; 

8.2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos: 

a) Os suprimentos dos erros e das omissões do Caderno de Encargos identificados pelos 

concorrentes, desde que esses erros e omissões tenham sido expressamente aceites 

pelo órgão competente para a decisão de contratar; 

b) Os esclarecimentos e as retificações relativos ao Caderno de Encargos; 

c) O presente Caderno de Encargos; 

d) A proposta adjudicada; 

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatário. 

8.3. Em caso de divergência entre os documentos referidos no número anterior, a respetiva 

prevalência é determinada pela ordem pela qual aí são indicados; 

8.4. Em caso de divergência entre os documentos referidos no Ponto 8 do Convite e o clausulado 

do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos 

propostos de acordo com o disposto no artigo 99.º do Código dos Contratos Públicos e 

aceites pelo adjudicatário nos termos do disposto no artigo 101.º desse mesmo diploma legal; 

8.5. Em caso de inexigibilidade e dispensa da redução do contrato a escrito, o contrato resulta 

da conjugação do caderno de encargos com o conteúdo da proposta adjudicada, conforme 

disposto no n.º 3 do art.º 95.º do Código dos Contratos Públicos. 

 

9. Local e Forma de Prestação dos Serviços 

Os serviços serão efetuados nas instalações da Associação de Municípios da Terra Fria do Nordeste 

Transmontano. 
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10. Obrigações Principais do Prestador de Serviços 

São deveres do adjudicatário, designadamente: 

10.1. Cumprir as condições fixadas para a execução dos trabalhos; 

10.2. Sujeitar-se à ação fiscalizadora da AMTFNT ou da entidade que este designar para o efeito; 

10.3. Prestar as informações que forem solicitadas pela AMTFNT; 

10.4. Realizar todos os trabalhos referidos no presente Caderno de Encargos. 

10.5. A título acessório, o prestador de serviços fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer 

a todos os meios humanos, materiais e informáticos que sejam necessários e adequados à 

prestação do serviço, bem como ao estabelecimento do sistema de organização necessário 

à perfeita e completa execução das tarefas a seu cargo. 

 

 

11. Preço Contratual 

11.1. Pela prestação dos serviços objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais 

obrigações constantes do presente Caderno de Encargos a AMTFNT deve pagar ao 

adjudicatário o preço constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA à taxa legal em 

vigor, se este for legalmente devido; 

11.2. O preço referido no número anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja 

responsabilidade não esteja expressamente atribuída ao contraente público, incluindo as 

despesas de alojamento, alimentação e deslocação de meios humanos, despesas de aquisição, 

transporte, armazenamento e manutenção de meios materiais, bem como quaisquer 

encargos decorrentes da utilização de marcas registadas, patentes, licenças ou direitos de 

propriedade intelectual. 

 

 

12. Condições de Pagamento 

12.1. Os pagamentos serão efetuados em prestações mensais de igual valor; 

12.2. Os pagamentos devidos pela AMTFNT serão efetuados de 30 a 60 dias após a receção pela 

AMTFNT das respetivas faturas, as quais só podem ser emitidas após vencimento da 

obrigação respetiva; 

12.3. Para os efeitos do número anterior, a obrigação considera-se vencida com a emissão por 

escrito da aceitação pela AMTFNT; 

12.4. Em caso de discordância por parte da AMTFNT quanto aos valores indicados nas faturas, 

deve esta comunicar ao prestador de serviços, por escrito, os respetivos fundamentos, 

ficando o prestador de serviços obrigado a prestar os esclarecimentos necessários ou 

proceder à emissão de nova fatura corrigida; 

12.5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 12.1, as faturas são pagas 

através de cheque. 
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13. Responsabilidade do Adjudicatário 

13.1. O adjudicatário assume plena responsabilidade pelos trabalhos contratados, sendo portanto 

o único responsável perante a AMTFNT; 

13.2. Quaisquer pessoas que no âmbito do contrato exerçam funções por conta do adjudicatário 

são, para todos os efeitos, consideradas como órgão ou agente do mesmo adjudicatário, 

respondendo este por todos os seus atos, sem prejuízo da responsabilidade que diretamente 

a AMTFNT lhes possa exigir. 

 

14. Penalidades Contratuais 

14.1. Pelo incumprimento das datas e prazos da prestação dos serviços referidos neste Caderno 

de Encargos, por razões imputáveis à entidade contratada, pode a AMTFNT exigir o 

pagamento de pena pecuniária calculada da seguinte forma: 

𝑃 =  
(𝑉 × 𝐴)

250
 

P – montante da penalidade; 

V – Valor do contrato do fornecimento dos serviços; 

A – número de dias em atraso. 

 

14.2. Em caso de resolução do contrato por incumprimento do prestador de serviços, a AMTFNT 

pode exigir-lhe uma pena pecuniária de valor igual ao preço proposto acrescido de juros; 

14.3. Ao valor da pena pecuniária prevista no número anterior, são deduzidas as importâncias 

pagas pelo prestador de serviços ao abrigo do ponto 14.1, relativamente aos serviços cujo 

atraso na respetiva conclusão tenha determinado resolução do contrato; 

14.4. Na determinação da gravidade do incumprimento, a AMTFNT tem em conta, 

nomeadamente, a duração da infração, a sua eventual reiteração, o grau de culpa do 

prestador de serviços e as consequências do incumprimento; 

14.5. A AMTFNT pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas 

pecuniárias devidas nos termos do presente ponto 14; 

14.6. As penas pecuniárias previstas no presente ponto 14 não obstam a que a AMTFNT exija uma 

indemnização pelo dano excedente. 

15. Força Maior 

15.1. Não podem ser impostas penalidades a ambas as partes, nem é havida como incumprimento, 

a não realização pontual das prestações contratuais a cargo de qualquer das partes que 

resulte de caso de força maior, entendendo-se como tal as circunstâncias que impossibilitem 

a respetiva realização, alheias à vontade da parte afetada, que ela não pudesse conhecer ou 
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prever à data da celebração do contrato e cujos efeitos não lhe fosse razoavelmente exigível 

contornar ou evitar; 

15.2. Podem constituir força maior, se se verificarem os requisitos do número anterior, 

designadamente, tremores de terra, inundações, incêndios, epidemias, sabotagens, greves, 

embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinações 

governamentais ou administrativas injuntivas; 

15.3. Não constituem força maior, designadamente: 

a) Circunstâncias que não constituam força maior para os subcontratados do prestador 

de serviços, na parte em que intervenham; 

b) Greves ou conflitos laborais limitados às sociedades do prestador de serviços ou a 

grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de 

sociedades dos seus subcontratados; 

c) Determinações governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatória 

ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de serviços de 

deveres ou ónus que sobre ele recaiam; 

d) Manifestações populares devidas ao incumprimento pelo prestador de serviços de 

normas legais; 

e) Incêndios ou inundações com origem nas instalações do prestador de serviços cuja 

causa, propagação ou proporções se devam a culpa ou negligência sua ou ao 

incumprimento de normas de segurança; 

f) Avarias nos sistemas informáticos ou mecânicos do prestador de serviços não devidas 

a sabotagem; 

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros. 

15.4. A ocorrência de circunstâncias que possam consubstanciar casos de força maior deve ser 

imediatamente comunicada à outra parte; 

15.5. A força maior determina a prorrogação dos prazos de cumprimento das obrigações 

contratuais afetadas pelo período de tempo comprovadamente correspondente ao 

impedimento resultante da força maior. 

 

16. Resolução Contratual 

Sem prejuízo de outros fundamentos de resolução previstos na lei, no caso de incumprimento culposo ou 

cumprimento defeituoso por parte do Adjudicatário, a prestação de serviços pode ser a qualquer 

momento rescindido pela Entidade Adjudicante, por simples carta com aviso de receção, sem prejuízo das 

indemnizações que possam ser devidas pelos danos eventualmente causados. 
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17. Caução 

17.1. Não é exigível a prestação de caução conforme n.º2 do artigo 88º do Código dos Contratos 

Públicos alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.º111-B/2017, de 31 de agosto [CCP]. 

17.2. Não obstante, o descrito no número anterior pode a AMTFNT proceder à retenção de até 

10% do valor dos pagamentos a efetuar, conforme previsto no n.º 3 do artigo 88º do CCP. 

18. Foro Competente 

Para resolução de todos os litígios decorrentes do contrato fica estipulada a competência do tribunal 

administrativo e fiscal de Mirandela, com expressa renúncia a qualquer outro. 

 

19. Legislação aplicável 

Em tudo o omisso no presente documento, observar-se-á o disposto no Código dos Contratos Públicos, 

alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.º 111-B/2017 de 31 de agosto. 
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PARTE II 

CLÁUSULAS TÉCNICAS 

1. Disposições Gerais 

O objeto desta prestação de serviços é a disponibilização de Solução Documental e Serviços 

Profissionais de Impressão, na Associação de Municípios da Terra Fria do Nordeste Transmontano, 

incluindo multifunções a cores, serviços de suporte, formação e inclusão de pacote de impressões a cores 

e a preto, pelo período de 36 meses, tudo conforme as especificações descritas nos pontos seguintes. 

2. Disposições Específicas 

2.1. Equipamento – Multifunções a cores: 

a) Tipo Konica Minolta BizHub C250i, ou equivalente, incluindo 8 Gb de Ram, 

controlador Emperon, bypass, cassetes de papel (2x 500 folhas), SSD de 250 Gb, 1 Gb 

Ethernet, Unidade Duplex, 4x unidades de imagem, com tambor PC e revelador – 1 

Un 

b) Alimentador Dual Scan tipo “Konica Minolta DF-714” ou equivalente – 1 Un; 

c) Mesa simples tipo “Konica Minolta DK-516x bizhub C250i/C300i/C360i” ou 

equivalente – 1 Un; 

d) Eco caixa – 1 Un. 

2.2. Serviços, peças e consumíveis incluídos: 

a) Suporte técnico; 

b) Todas as intervenções técnicas a efetuar; 

c) Substituição de todas as peças e componentes eletrónicos; 

d) Todas as deslocações necessárias dos técnicos; 

e) Todos os produtos de consumo: toners, developers e tambor;  

f) Todas as peças de substituição periódica; 

g) Não inclui papel. 

2.3. Pacote de impressões incluído: 

a) Impressões a cores – 2000/mês; 

b) Impressões a preto – 2000/mês. 

2.4. Serviços adicionais: 

a) Leituras automáticas de contadores; 

b) Entrega automática de consumíveis; 

c) Portal de cliente básico. 

2.5. Formação: 

A formação de operadores será realizada conforme proposto, nas instalações da AMTFNT, mediante 

marcação e de acordo com a disponibilidade de datas. 

2.6. Uma das obrigações do adjudicatário é a retoma do equipamento existente, que 

recentemente atingiu o fim de vida útil – Konica Minolta bizhub C220 – n.º de série 

A0ED023050410. 
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ANEXO I 

cf. ANEXO I do Código dos Contratos Públicos, alterado e republicado pelo Decreto-Lei nº 111-B/2017, de 31 de 

agosto. 

 

DECLARAÇÃO 

1 — ... (nome, número de documento de identificação e morada), na qualidade de representante legal de (1) ... (firma, 

número de identificação fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, números de identificação 

fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo à execução do contrato 

a celebrar na sequência do procedimento para a “Solução Documental e Serviços Profissionais de Impressão”, 

declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em 

conformidade com o conteúdo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem 

reservas, todas as suas cláusulas. 

2 — Declara também que executará o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta 

em anexo (3): 

a) ... 

b) ... 

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar à execução do referido 

contrato, ao disposto na legislação portuguesa aplicável. 

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que não se encontra em nenhuma das situações previstas no n.º 1 do 

artigo 55.º do Código dos Contratos Públicos. 

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestação de falsas declarações implica, consoante o caso, a 

exclusão da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicação que eventualmente sobre ela recaia e constitui 

contraordenação muito grave, nos termos do artigo 456.º do Código dos Contratos Públicos, a qual pode determinar 

a aplicação da sanção acessória de privação do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como 

membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formação de 

contratos públicos, sem prejuízo da participação à entidade competente para efeitos de procedimento criminal.  

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.º do 

Código dos Contratos Públicos, a apresentar os documentos comprovativos de que não se encontra nas situações 

previstas nas alíneas b), d), e) e i) do n.º 1 do artigo 55.º do referido Código. 

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a não apresentação dos documentos solicitados nos termos 

do número anterior, por motivo que lhe seja imputável, determina a caducidade da adjudicação que eventualmente 

recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenação muito grave, nos termos do artigo 456.º do Código 

dos Contratos Públicos, a qual pode determinar a aplicação da sanção acessória de privação do direito de participar, 
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como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer 

procedimento adotado para a formação de contratos públicos, sem prejuízo da participação à entidade competente 

para efeitos de procedimento criminal. 

 

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)]. 

 

(1) Aplicável apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas. 

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressão «a sua representada». 

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaração, nos termos do disposto 

nas alíneas b), c) e d) do n.º 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.º 

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.º 
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